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NOMBRE DE LA OPERARIA: CONTRATISTA:                                         PLANTA: 

 
MES:  SEGUIMIENTO OFICINA:  

 

 
 

PARAMETROS DE 
EVALUACIÓN 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4  
 

OBSERVACIONES 

 
 

FIRMA 
OPERARIA 

 
FIRMA 
RESPONSABLE 
DEL 
SEGUIMIENTO 

 
SI 

 
NO 

 
SI 

 
NO 

 
SI 

 
NO 

 
SI 

 
NO 

LLEGAR DE ACUERDO AL 
HORARIO ESTABLECIDO. 

 
 

          

PORTAR 
ADECUADAMENTE EL 
UNIFORME. 

 
 

          

BARRER 
ADECUADAMENTE EL 
AREA DE TRABAJO 

 
 

          

TRAPEADO ADECUADO 
DEL SUELO DEL AREA DE 
TRABAJO. 

 
 

          

LIMPIEZA DE LAS MESAS 
DE TRABAJO  CON LOS 
ADECUADOS 
PRODUCTOS. 

 
 

          

REALIZA LA RECOLLECIÓN 
DE LOS RESIDUOS 
ORDINARIOS DE LA 
OFICINA 
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